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CHUYÊN ĐỀ
MỘT SỐ BIỆN PHÁP GIÚP HỌC SINH THỰC HÀNH TỐT BÀI “ĐỊNH DẠNG VĂN BẢN” MÔN TIN HỌC 6, TRƯỜNG THCS MỸ TÚ

I. Ý nghĩa tầm quan trọng.
Hiện nay kiến thức và kĩ năng về công nghệ thông tin đã trở thành nhu cầu thiết yếu đối với mọi người, trong đó không thể thiếu kiến thức môn Tin học, nó giúp học sinh có thêm nhiều cơ hội tiếp thu kiến thức mới.
Môn tin học 6 giúp học sinh làm quen với một số kiến thức ban đầu về CNTT như: các bộ phận của máy tính, một số thuật ngữ thường dùng, rèn luyện một số kỹ năng sử dụng máy tính, … Hình thành các phẩm chất và năng lực cần thiết để học sinh học tốt hơn.
Tuy nhiên, trong chương trình môn tin học 6 phần nội dung về định dạng văn bản thường học sinh hay nhầm lẫn giữa định dạng kí tự, định dạng đoạn và định dạng trang. Những kiến thức này thường gây khó khăn cho học sinh khi trình bày một đoạn văn bản chưa theo ý muốn của mình. 
Từ thực tế giảng dạy chúng tôi nhận thấy để giúp các em hứng thú với những chức năng của phần mềm soạn thảo văn bản và thực hiện tốt các thao tác định dạng kí tự, định dạng đoạn và định dạng trang văn bản cũng như thao tác in ấn văn bản, trình bày văn bản đẹp và hợp lí, đòi hỏi giáo viên phải rèn luyện cho các em kĩ năng cần thiết nhất, giúp nhanh chóng trình bày được văn bản với kiểu chữ, màu chữ và bố trí đoạn, bố trí trang một cách khoa học. Bên cạnh đó, chương trình giáo dục phổ thông 2018 mới được áp dụng 02 năm nay nên một số kiến thức, kĩ năng mà các em chưa từng được học trong chương trình ở tiểu học, dẫn  đến việc dạy chương trình tin học lớp 6 gặp nhiều khó khăn.
Với những lí do trên, chúng tôi nhận thấy để giúp học sinh định dạng văn bản được tốt hơn, cảm nhận được vẻ đẹp cân đối, hài hòa của văn bản khi được định dạng, đó là lí do chúng tôi chọn chuyên đề này.
II. Thực trạng.
- Theo chương trình mới thì Tin học chỉ dạy 1 tiết/ tuần. Thời gian quá ít  để cho các em tiếp xúc cũng như thực hành trên máy. Hơn nữa, ở tiểu học các em chưa được học tin học dẫn đến lớp 6 các em bỡ ngỡ với máy tính, chưa biết cách sử dụng chuột và bàn phím, nhầm lẫn các bộ phận của máy tính, cũng như các thao tác khi sử dụng máy tính.
- Do mới lên lớp 6 chưa được tiếp xúc nhiều với máy tính, nên lại càng chưa từng soạn thảo văn bản lần nào dẫn đến khi soạn thảo vẫn còn lạ lẫm. Khi định dạng phông chữ một nhóm kí tự đó thay đổi, đến khi định dạng kiểu chữ của nhóm kí tự cũng thấy hình dáng thay đổi dẫn đến hoang mang khó nhận biết. Một số em lại nghĩ rằng, đánh được chữ không sai chính tả là được còn định dạng văn bản là phụ dẫn đến các em không quan tâm đến việc định dạng văn bản.

III. Biện pháp giải quyết. 
1. Tăng thời lượng môn Tin học trên tuần.
- Căn cứ vào thông tư số 20/2021/TT-BGDĐT ngày 01 tháng 07 năm 2021 ban hành Thông tư sửa đổi, bổ sung Điều 3 Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26 tháng 12 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Chương trình giáo dục phổ thông: Bổ sung khoản 4 vào Điều 3 như sau: “4. Đối với các lớp của cấp trung học cơ sở chưa thực hiện được môn Tin học theo lộ trình quy định tại khoản 2, khoản 3, khoản 4 và khoản 5 Điều 2 của Thông tư này, tiếp tục thực hiện theo Quyết định số 16/2006/QĐ-BGDĐT ngày 05 tháng 5 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Chương trình giáo dục phổ thông.’", theo tinh thần chỉ đạo của PGD, Nhà trường phân công dạy 2 tiết/ tuần. GV có thời gian để rèn luyện, bù đắp kiến thức thêm cho các em. 
- Một số thao tác giúp HS làm quen với máy tính, các thao tác với chuột, bàn phím.
Sau khi hoàn thành xong lý thuyết ở mỗi bài học, GV sẽ dành thời gian từ 20 đến 30 phút để HS làm quen một số thao tác.
+ Thao tác mở máy, tắt máy  
Để mở máy ta thực hiện:
 (
Nhấn vào nút 
 
  
để khởi động máy
)[image: ][image: ]
Để tắt máy ta thực hiện vào nút lệnh StartPower Shut down.
[image: ]
Hoặc nhấn tổ hợp phím Alt + F4 rồi nháy OK
 (
Nếu không phải là 
Shut
 down thì chọn lại bằng cách nháy vào nút này.
)[image: ]

+ Thao tác với chuột: GV cài phần mềm Basic Mouse Skills [image: ], Trong phần mềm này sẽ có 5 bài luyện tập với chuột máy tính gồm Di chuyển chuột, nháy chuột trái, nháy đúp chuột, nháy chuột phải và kéo thả chuột. Thông qua phần mềm này HS sử dụng chuột thành thạo hơn. 
+ Luyện gõ bàn phím (gõ văn bản trên Word, Notepad).
 Giáo viên sẽ cho học sinh tập làm quen với bàn phím bằng cách sử dụng phần mềm luyện gõ phím bằng 10 ngón tay: RapidTyping Portable với biểu tượng hình con cá heo với nhiều mức luyện tập khác nhau từ đơn giản đến phức tạp.
[image: ]

Gv hướng dẫn bảng kiểu gõ tiếng việt và yêu cầu học sinh thực hiện gõ văn bản có dấu bằng bảng kiểu gõ Telex 
[image: ]
Với nội dung môn tin học 6 trong học kỳ 1 chủ yếu là lý thuyết nên sau mỗi bài học GV yêu cầu HS gõ lại nội dung đã học (các phần Ghi nhớ) bằng phần mềm soạn thảo văn bản Word [image: ] hoặc Notepad [image: ].  Đồng thời, GV cũng giải thích, hướng dẫn cơ bản cho các em thế nào là định dạng văn bản.
GV yêu cầu HS thực hành tìm kiếm thông tin trên Internet kết hợp với việc sao lưu thông tin đó về máy. Thông qua thao tác sao chép nội dung giúp học sinh rèn kỹ năng kéo thả chuột, đồng thời làm quen dần với các nút lệnh sao chép, lưu trữ.
Ví dụ: Yêu cầu HS tìm kiếm trên Internet thông tin về cuộc đời và sự nghiệp của Bác Hồ.
Để thực hiện việc này ta cần thực hiện như sau:
- Mở trình duyệt Google hoặc cốc cốc gõ từ cần tìm kiếm. 
[image: ]
- Sau đó một loạt các trang chứa nội dung có liên quan xuất hiện ta tùy ý chọn trang chứa thông tin cần thiết.
[image: ]
 [image: ]
Thực hiện chọn (bôi đen) nội dung muốn sao chép nháy chuột phải chọn sao chép, tiếp theo thực hiện thao tác mở trang Word mới rồi nháy vào nút lệnh Paste để dán nội dung sao chép vào Word. Các bước thực hiện:
Sao chép sang Word lưu về máy
[image: ]

[image: ]
2. Rèn kỹ năng định dạng văn bản cho học sinh
- GV in ra bảng các nút lệnh kèm chú thích tác dụng để HS dễ nhớ và giúp HS không có máy thực hành ở nhà có thể xem trước ghi nhớ hình dạng, tác dụng của nút lệnh.
 + Định dạng kí tự:
[image: ]









 + Định dạng đoạn văn bản:
[image: ]
- Khi thực hành định dạng văn bản GV đưa ra yêu cầu, mẫu văn bản trực quan cụ thể (có màu, kiểu chữ…) để HS hoàn thành theo yêu cầu: kết hợp máy chủ trình chiếu (máy chiếu) để HS quan sát.
[image: ]

















· Định dạng trang văn bản
[image: ]








Yêu cầu học sinh thực hành theo mẫu:
                        [image: D:\NGO THI KHEO\TIN 9\hinh\cuc hoa mi.PNG]
                                                                                                                                                                                                                                              [image: ]

IV. Kết luận và đề xuất.
1. Kết quả.
- Khi áp dụng các biện pháp trên vào quá trình giảng dạy tôi nhận thấy kết quả về ý thức học tập của HS được nâng lên rõ rệt. Điều này thể hiện trong các nội dung học về lý thuyết cũng như phần thực hành “Bài 11: Định dạng văn bản” đã có sản phẩm đẹp, trình bày hợp lý,... 
- Rèn luyện cho HS khả năng thực hành trên phần mềm Word góp phần bồi dưỡng cho người học những đức tính cần thiết của người lao động sáng tạo, chủ động, tích cực, kiên trì, tính tự kiểm tra, bố cục trình bày, kỹ năng thực hành nhanh nhẹn…
- HS đã tích cực hơn trong hoạt động học tập, chủ động thực hiện  các nhiệm vụ được giao và ý thức học tập cũng dần được nâng lên góp phần nâng cao chất lượng môn tin học.
Kết quả kiểm tra thực hành lấy điểm 15 phút môn Tin học chúng tôi nhận được bảng tổng hợp sau:
	Khối 6
	TSHS
	Giỏi
	Khá
	Trung bình
	Yếu
	Ghi chú

	Năm học 2021 - 2022
	94
	15
	25
	37
	17
	Chưa áp dụng giải pháp

	Năm học 2022 - 2023
	117
	30
	45
	35
	7
	Áp dụng giải pháp



2. Kết luận
Từ thực tế giảng dạy Tin học 6, khi áp dụng các cách hướng dẫn và thực hành để cho học sinh ghi nhớ cách thực hiện định dạng và thao tác trên máy vi tính nhiều sẽ giúp các em hình thành những phẩm chất và năng lực cần thiết đối với môn tin học. Đồng thời các kỹ năng thực hành cũng tốt hơn, nắm vững kiến thức hơn, vận dụng được kỹ năng định dạng trong trình bày văn bản vừa chính xác vừa đảm bảo tính thẩm mĩ. Với những giải pháp này tôi mong muốn rằng tương lai các em sẽ vận dụng thành công vào những công việc của bản thân trên con đường học tập và làm việc của các em sau này.
3. Đề xuất
 - Về phía giáo viên: Trong một tiết dạy cần trang bị cho học sinh đầy đủ kiến thức cơ bản về cách định dạng văn bản cũng như tăng cường củng cố rèn kỹ năng vận dụng của định dạng văn bản trong các bài tập mẫu từ dễ đến khó giúp học sinh tiếp thu kiến thức dễ dàng.
[bookmark: _GoBack]- Đối với lãnh đạo: Thường xuyên tổ chức, triển khai các chuyên đề về đổi mới phương pháp dạy học theo định hướng phát triển phẩm chất và năng lực học sinh nhiều hơn. Đồng thời, dự giờ rút kinh nghiệm, sinh hoạt chuyên môn dự trên NCBH,... nhằm trao đổi để nâng cao chất lượng dạy và học cho môn Tin học trong chương trình phổ thông 2018.                                                                   
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6t anh hiing dan tdc kiét xuat, mdt chién si quéc 1 Ii lac, & dAu tranh khdng mét moi
va hién dang ca d&1 minh vi T6 quéc, vi nhan dn, vi Iy trdng céng san chd nghfa, vi déc Iap, tu

Chi tich Ho Chi Minh (ic nhd tén & Nguy&n Sinh Cung khi di hoe I Nguy&n Tat Thanh, trong
nhiéu nam hoat déng cach mang I3y tén I& Nquy&n Al Qudc va nhiéu bi danh, bit danh khéc)
sinh ngay 19 thang 5 nam 1830 & Kim Liém huyén Nam Ban, tinh Nhé An, mét ngay 2 théng 9
nam 1969 tai Ha Noi

hoa binh va cong I rén

Ngudi sinh ra trong mét gia dinh nha nho yéu nute I6n 1én & mét dia phuong ¢6 truyén thong
yéu nuéc anh diing chéng gidc ngoai xAm. Séng trong hoan canh dat nuée chim dudi 4ch a6 ho
ca thuc dan Phép, thoi nién thisu va thanh nién cia Nguoi & ching kién ndi khd cuc cla dong
bao va nhiing phong trdo dau tranh chng thuc dan. Ngudi s6m co chi dudi thue dan, gianh doc
1p cho at nut dem lai tu do, hanh phic cho dong bio

Vi tinh c&m yu nu thuong dan v han, ndm 1911 Nguoi d roi T6 quéc di sang phurong Tay
& tim con durdg gidi phdng dan toc.

iz n&m 1912 dén n&m 1917, Nguyén Tat Thanh dén nhigu nudt & Chau A, Chau Au, Chau My,
chéu Phi, séng héa minh v6i nhan dn lao dong, Ngu®i thong cam séu sic cudc séng kho cuc.
ca nhan dan l20 dong va cac dan toc thudc dia ciing nhur nguyén vong thiéng ing cia ho.
Ngudi s6m nhén thirc duoc cudc dau tranh i phéng dan toc cua nhan dan Viet Nam 12 mot bo
phén trong cudc du tranh chung cia nhan dan thé gidi. Nguoi da hoat dong tich cuc nham
‘doan ket nhan dan c4c dan toc gianh tu do, déc Iap.

‘Cudi nam 1917, Nudi tir Anh tré lai Phép tiép tuc hoat dong trong phong trao Viét kidu va
phong trdo céng nhan Phap. Nam 1919, Iy tén Ia Nquy&n A Qudc, Nguoi thay mat nhiing
ngut Viét Nam yéu nudc tai Phap gl toi HGi nghi Vesailles ban y8u séch doi quyén tu do cho
nhn dan Viét Nam va ciing 14 quyén tu do cho nhan dan cac nuc thude dia.
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rong nhitng ngay cudi ciing cita nim ct, khi tiét troi dang
Tchuyén mia Thu — Déng, khi anh ndng vang hanh, troi

xanh, gié hiu hiu se lanh, cing 12 thai diém ciia mot mita
ai vé. D6 1a hoa ciic hoa mi, mot loai hoa trong
trung cho tinh yéu tham Iing, sy mong manh va thuin khiét.
Mua Citc Hoa Mi dep nhat khéng dau khac ngoai dét thu do
Ha Noi véi tiét troi lanh ngon ngot, ning nhé nhe nhw mét
chut vang nghiéng nghiéng trén vai ngudi thiéu ni.

Ciing Hat Giéng D Lat tim hiéu ¥ nghia hoa Ciic Hoa Mi- loai
hoa hén nhién lam say ddm triéu con tim trong bai viét sau nhé!

Hoa va ning da khién long ngudi khéch nhur mém di va tam hén nhw xao xuyén hon méi do Thu vé.

Gii thiéu hoa Cic Hoa Mi
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